
                                                   บนัทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ   โรงเรยีนสตัหบีวทิยาคม  ต าบลนาจอมเทยีน  อ าเภอสตัหบี  จงัหวดัชลบุร ี
ท่ี  …………………………………………….       วนัท่ี  ……………………………………………… 
เรื่อง    ขอซอ่ม…………………………………………   

เรียน  หวัหน้ากลุ่มงานบรหิารทัว่ไป  

          ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................กลุ่มสาระการเรียนรู้
..................... 
ขอแจ้งซ่อม........................................................ลักษณะอาการที่ช ารุด
...................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………….…. 
………………………………………………………………………………………………………………………
……………….……………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………
……..………….………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………
…………….………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………
…………….………………………. 
 ข้าพเจ้าพร้อมที่จะให้เข้าไปด าเนินการซ่อมในวันที่...............................เวลา
...............................  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาส่งช่างไปด าเนินการ  
 
 
ลงชื่อ ............................................. ผู้แจ้งซ่อม  

      วันที่ .......... เดือน ....................... พ.ศ. ........ 
 
 
      ลงชื่อ................................................ผู้รบัแจ้ง 
                   (นายสิทธิพร บุญล้อม) 
 
ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานทัว่ไป 



.................................................................................................................................................

.......... 

.................................................................................................................................................

........ 
 
 
      ลงชื่อ.............................................. 
          (นายสุบิน  สุขเดช)  

                                                          รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานทัว่ไป 
 
 
 

 


